PROCESAR SOLICITUDES:
UTILES Y GUARDAPOLVOS

4 PASOS

NUEVA PLATAFORMA WEB DE GESTION COLECTIVA
SINDICATOLAFRATERNIDAD.ORG




UTILES Y GUARDAPOLVOS

PROCESAR SOLICITUDES
CICLOLECTIVO 2023

TENER ACCESO A LA CASILLA
OFICIAL DE SU SECCIONAL Y/O DELEGACION

SI AUN NO GESTIONO EL ACCESO PUEDE HACERLO
SIGUIENDO LOS PASOS DE LA CIRCULAR N°42.

ABRIREL E-MAILTITULADO
“ATENTO CLAVE DE NUEVAS HERRAMIENTAS"

ENCONTRARA EL LINK DE ACCESO AL PANEL
INSTRUCTIVO ONT + LA CLAVE INSTITUCIONAL PARA
INGRESAR.

TAMBIEN EN EL CUERPO DEL MISMO E-MAIL TENDRA
LA CLAVE DE HERRAMIENTA ESPECIFICA DE SU
SECCIONAL Y/O DELEGACION QUE USARA MAS
ADELANTE EN EL PASO 3.
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USTED USARA DOS HERRAMIENTAS
PARA PROCESAR SUS SOLICITUDES

SU CASILLA DE CORREO DONDE RECIBE LAS MISMAS
CON SU DOCUMENTACION ADJUNTA Y EL PANEL
INSTRUCTIVO ONT QUE VISITARA EN LA WEB OFICIAL
SINDICATOLAFRATERNIDAD.ORG Y CUYO ACCESO SE
ENCUENTRA EN EL E-MAIL “ATENTO CLAVE DE NUEVAS
HERRAMIENTAS".

ABRIREL PANEL INSTRUCTIVO ONT
DE SINDICATOLAFRATERNIDAD.ORG

INGRESAR AL LINK INDICADO E INTRODUCIR
CONTRASENA  INSTITUCIONAL  BRINDADA QUE
COMIENZA CON 1.

UNA VEZ DENTRO ENCONTRARA EL GRAFICO
INSTRUCTIVO QUE TRANSPARENTA EL PROCESO DE
SOLICITUDES Y SU FUNCIONAMIENTO + DIFERENTES
HERRAMIENTAS  PARA  FACILITAR SU  LABOR.
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HERRAMIENTA PRINCIPAL DEL PANEL INSTRUCTIVO ONT

CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE TRAMITES

EN ESTA HERRAMIENTA USTED PODRA ACCEDER A LA
INFORMACION ESPECIFICA DE LAS SOLICITUDES DE SU
SECCIONAL Y/O DELEGACION.

v

o —
AL INGRESAR EN ELLA, SE LE SOLICITARA QUE INDIQUE V-
SU SECCIONAL Y POSTERIOR A ESO SE LE SOLICITARA we

LA SEGUNDA CLAVE ANTERIORMENTE NOMBRADA
QUE TIENE EN SU E-MAIL ATENTO CLAVE DE NUEVAS
HERRAMIENTAS SENALADA COMO --> BOTON:
CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE TRAMITES / CLAVE : _
PERSONAL DE HERRAMIENTA: (SU.CLAVE.EN.COLOR
CELESTE)
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DENTRO DE CONSULTA Y SEGUIMIENTO DE TRAMITES

ENCONTRARA

. PLANILLA DE SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES
REGISTRO DE TODOS LOS N° DE TRAMITES DE LAS
SOLICITUDES  INGRESADAS A SU  SECCIONAL Y/O
DELEGACION QUE RECIBIO EN SU CORREO OFICIAL.

. BOTONES DE ANULAR Y APROBAR SOLICITUD

DEBAJO DE LOS BOTONES ENCONTRARA EL REGISTRO DE
SOLICITUDES QUE HAYA ANULADO Y APROBADO SI AUN NO
INGRESO NINGUNA ESTARA VACIO

() HERRAMIENTA GESTION ONT

FORMULARIO PARA OTORGAR A SEDE CENTRAL EL
INFORME FINAL CON LOS N° DE TRAMITES
APROBADOS Y ANULADOS DE SUS COMPANEROS.



